Podmienky prijatia rukopisu

Rukopis prosime dodat v elektronickej forme (word) na CD alebo klU¢i plus jeden vytlateny exemplar (tla¢
z jednej strany s dostato€nymi okrajmi na opravy).

Rukopis musi byt Uplny, kompletny vratane titulného listu (nazov diela pripadne podtitul, meno autora, editora,
resp. prekladatefa, pri viacerych autoroch poradie, v akom budu uvedeni na obalke), dalej musi obsahovat
obsah, predhovor, zoznam literatury, texty pod obrazky alebo iné grafické prilohy, heslar menného, vecného
alebo miestneho registra (bez vyznacenia stran), pripadne tiez cudzojazy&né resumé &i zoznam vyobrazeni a
dalSich Specialnych &asti, ktoré maju byt v diele pouZité.

Definitivne prevzatie rukopisu sa uskuto¢ni az po zapracovani pripomienok recenzentov a pri dodrzani
nasledujucich zasad:

-popis (texty) k obrazkom, obrazky samotné skopirujte do osobitného suboru (nepouzivajte automatické
generovanie),

-odkazy na poznamky pod Ciarou piSte v texte ako horny index a umiestiujte ho aZ po interpunkcii,

-text zarovnajte len vlavo (vo vytlaGenom texte ponechajte dostatoéné okraje na opravy), nepouzivajte
automatické upravy textu (delenie slov, generovanie obsahu, poznamok, registra, zivé zahlavia, vkladanie
obrazkov atd.),

-riadkovanie textu 1,5,

-medzi slovami i za interpunkciou (aj v datumoch, menach a skratkach robte jedno-uderové medzery, ENTER
pouzivajte len na konci odseku, na zaciatku odseku nepouzivajte medzery, ale tabulator,

-na zvyraznenie textu mozno pouzivat kurzivu, polotuéné pismo (bold), indexy, vynimo¢ne kapitalky, verzalky,
neodporu¢ame podciarkovat alebo riedit pismo. Slova vysadzané velkymi pismenami napiSte normalne a len
potom zmente pomocou Format — Pismo — VSetko velké,

-nepouzivajte farebné pismo, dbajte na jednotnost systému zvyraznenia v celom texte,
-Specialne znaky v rukopise (vkladané zo zoznamu symbolov) vyrazne oznacte a prilozte ich zoznam,

-nadpisy piSte normalnym pismom a ich hierarchiu oznacte ceruzkou na okraji vytlateného textu (1 — nadpis
prvého radu atd'.),

-pri odbornych textoch nepouzivajte desatinné triedenie do viac ako 4. drovne (1.1.1.1),

-¢o sa tyka pravopisu, riadime sa zakladnymi priru¢kami (Pravidla slovenského pravopisu, 4. Upravené

a doplnené vyd., Kratky slovnik slovenského jazyka, Synonymicky slovnik slovenciny, Slovnik su¢asného
slovenského jazyka (A — K), akademicky Slovnik cudzich slov...). Zakladnou priru¢kou na overovanie vecnych
udajov je vSeobecna slovenska Eencyclopaedie Beliana (zv. 1 — 7), Encyklopédia Slovenska, Encyklopedie antiky
atd'.

Citacie a bibliografické odkazy:
Pouzivajte prosim spésob citovania poznamok pod &iarou na prislusnej strane, nie vysvetlivkami, alebo inym
spésobom (v sulade s normou STN ISO 690 a medzinarodnymi Standardmi). Pri pisani poznamok pod &iarou (nie
na konci prispevku) pouzivajte prikaz Vlozit — (Odkaz) — Poznamka pod Ciarou. Napr.:

1 AUTOR: Nazov diela. Miesto vydania : Vydavatelstvo, rok vydania, strana.
Uplny bibliograficky odkaz na dielo:

GODE, Alexander: Interlingua: Jazyk pre zjednotenu Eurépu. Prel. Julius Tomin. 1. vyd. Krupina : NIKARA, 1994.
124 s. Apollo. Prekl. z angl. orig.: INTERLINGUA — The Modern Latin. ISBN 80-8046-020-5.

Bibliograficky odkaz na dielo (len povinné udaje):



GODE, Alexander: Interlingua. 1. vyd. 1994. ISBN 80-8046-020-5.
Vzory:

Odkaz na monografiu (1 — 3 autori):

1IKAMENEC, Ivan: Po stopach tragédie. Bratislava : Archa, 1991, s. 56.

2PESEK, Jan — BARNOVSKY, Michal: Statna moc a cirkvi na Slovensku 1948 — 1953. Bratislava : Veda, 1997,
311s.

Pozn.: Dve alebo tri mena sa navzajom oddeluju pomlckou s medzerami po oboch stranach pomicky.

Odkaz na monografiu (viac ako 3 autori):

SHOLEC, Roman et al.: Stopétdesiat rokov slovenského druZstevnictva : Vitazstva a prehry. Bratislava :
Druzstevna unia SR, 1995, s. 201 — 202.

Pozn.: &isla stran v rozpati stran sa uvadzaju s poml¢kou s medzerami pred i za fiou.

Odkaz na zbornik ako celok:

4BYSTRICKY, Valerian (ed.): Slovensko v politickom systéme Ceskoslovenska : Materialy z vedeckého sympézia
Casta 11. — 13. novembra 1991. Bratislava : Historicky Ustav SAV, 1992, 99 s.

Pozn.: Ako prvy udaj sa uvadza meno editora, ak ma primarnu zodpovednost za zostavenie diela. Pri viacerych
zostavovateloch meno prvého na titulnom liste.

Pozn.: Osoby, ktoré maju sekundarnu zodpovednost (napr. vedecky redaktori, editori, prekladatelia...) sa
uvadzaju za ndzvom.

5Slovenska veda : zbornik zo 14. medzinarodnej konferencie. Ed. Elena Nedorostova. Bratislava : Veda, 2001,
248 s.

Odkaz na studiu v zborniku alebo v kolektivnej praci:
SMICHALEK, Slavomir: HodZa a Osusky, nazory a pozicie v rokoch 1939 — 1945. In PEKNIK, Miroslav (ed.):
Milan HodzZa Statnik a politik. Bratislava : Veda, 2002, s. 301 — 317.

Odkaz na studiu publikovanu v periodiku:
"KOVAC, Dusan: Popoluska slovenskej historiografie — vlastné dejiny. In: Historicky ¢asopis, 2004, ro&. 52, &. 2,
S. 233 = 244.

Odkaz na uz uvedeny pramen:

8KAMENEC, ref. 1, s. 37.

V pripade, Ze v jednej poznamke su uvedené dva pramene toho istého autora, v dalSich poznamkach uvadzame
aj prvé slova nazvu pramena:

SKAMENEC, Po stopach, ref. 1, s. 12.

Odkaz na elektronicky zdroj:

10KUCIANOVA, Anna: Personalie v elektronickej siibeZnej Slovenskej narodnej bibliografii. In Bibliograficky
zbornik 2000 — 2001 [online]. Martin : Slovenska narodna kniznica, 2005, s. 136 — 139. Dostupné na internete:
http://www.snk.sk/nbuu/Zbornik_2000 2001.pdf

VsSeobecné poznamky:

— Ak v prameni nie je uvedené miesto vydania, rok vydania, vydavatelstvo uvadzame: b. m., b. r., b. v.

— V pripade viacerych miest vydania a vydavatelstiev sa nazov vydavatel'stva prida k prisluSnému miestu
vydania: Praha : Argo; Bratislava : Concordia, 1999.

— Ak je viac miest vydania a len jeden vydavatel, tak miesta vydania oddelime bodkociarkou a medzerou:
Bratislava; Martin Osveta, 1956.

— Udaje v bibliografickom popise citovaného pramefia sa uvadzajl v jazyku pramefia aZ po Gidaj o rozsahu.
Preklad nazvu sa méze pripojit v hranatych zatvorkach.

— Skratkou pre ozna€ovanie stran alebo strany je s., roéniky ¢asopisov a &isla zbornikov sa uvadzaju arabskymi
Cislicami. Pokial' su dokumenty v ediciach Cislované, je potrebné uvadzat okrem stran aj Cislo.

— Odkaz na archivny prameri: Slovensky narodny archiv (dalej SNA), fond (dalej f.), Poverenictvo informacii a
osvety (dalej PIO), kartén (dalej k.), €. j. 785.


http://www.snk.sk/nbuu/Zborník_2000_2001.pdf

Zoznam pouzitej literatary:
Zoradit v abecednom poradi prvého autora, pri kazdom prameni uviest’ zakladné
bibliografické udaje (autor, nazov, miesto vydania, vydavatel, rok vydania, pocet

stran publikacie, a pod. podla STN ISO 690).

Obrazky, grafické prilohy — pozrite link: ,Podmienky dodania obrazkov k rukopisu®

Korektury:
I. autorska korektutra

Korektury sa vyznacia prepisovacim perom alebo mikrofixom, vzdy jednou farbou autor a inou redaktor. Opravy
oby€ajnou ceruzkou sluzia ako poznamky, ktoré nemaju byt do korektury vnesené. Pouzivaju sa korektorské
znamienka podla zauzivanej normy. Korektdry mozno robit' aj elektronicky do pdf-stboru.

Prva korektura sluzi na opravu zasadnych chyb, opravu prace technického/grafického redaktora (chybne
umiestnené obrazky, duplikacie textu, zlé delenie slov a i.). Pri prvej korektire nemozno prepracovavat’ Strukturu
diela ani vyraznym sp6sobom menit jeho rozsah.

II. autorska korektara

Druhé korektura sluZi na kontrolu vnesenych oprav z prvej korektury, Zzivého zahlavia, opravy poslednych
.preklepov” a vytvorenie registrov (menného, miestneho, pripadne vecného). Zasadné zmeny v texte (nové vety
¢i dokonca odseky, Skrty a pod.) nie su pripustné. Mozné su opravy ,pismeno za pismeno, nanajvys ,slovo za
slovo“. Redaktor kontroluje delenie slov.

Nahrlady

Nahlady sluzia na kontrolu vnesenych oprav a kontrolu registrov. Pokial autor trva na rozsiahlejSich opravach
textu (nové vety, zmenu textu), méze vydavatelstvo uskutoénit dalSie korektury vyhradne na autorove naklady.

Casté chyby:

-zamienanie O a 0 (pismeno ,0“ a nula), | a 1 (pismeno ,I* a jedna),

-medzery pred interpunkciou,

-zakoncovanie riadku ENTEROM,

-chybné pisanie uvodzoviek (pouzivanie anglického spdsobu) — spravne ,,ivodzovky*,
-neprechylovanie Zenskych priezvisk cudzieho pévodu,

-zamena spojovnika (-) a pomlI€ky vo vete (— napiSete pomocou ctri+minus z pravej hornej ¢asti klavesnice,
pripadne dvoma spojovnikmi: --),

-nejednotné pisanie letopoctov a desatroCi (odporucané: 19. storo€ie — tridsiate roky 19. storoc€ia),
-Castou chybou je pouzivanie desatinnej bodky (0.5 ako v anglosaske;j literatire) namiesto desatinnej Ciarky (0,5),

-nespravne pouzivanie zatvoriek — chybné lomky (/ /) namiesto okruhlych ()






